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INFORME DE AVANCES DE CUMPLIMIENTO DE ARCHIVOS
ANO 2015

El Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C., es una entidad paraestatal de
la administracion publica federal y de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Ciencia y Tecnologia cuenta con el caracter
de centro publico de investigacion, formando parte del sistema de centros publicos de investigacion del Consejo Nacional
de Cienciay Tecnologia (CONACYT)

En cumplimiento a la Ley Federal de Archivos en su articulo 12, fraccion VI; y del numeral séptimo transitorio de los
lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
administracion publica federal y demas lineamientos aplicables se presenta el siguiente informe de las actividades
realizadas durante el afio 2015 en materia de archivos en el CIATEJ.

Las actividades aqui presentadas forman parte de las estrategias encaminadas a la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) que permita la adecuada organizacion y conservacion de los archivos en el Centro; asi
mismo, generar en los Servidores Publicos la conciencia de que un archivo bien organizado es garantia de transparencia
y rendicién de cuentas. Dentro de las actividades que fueron desarrolladas en aras de la creacion de las diferentes unidades
de archivo se encuentran:
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ACTIVIDADES SI NO PORCENTAJE OBSERVACIONES
1. Nombramiento del Coordinador de | X 100% Debido a que se realizé el cambio estructural la
Archivos. Coordinacion de Archivos ahora perteneciente

a Planeacién Estratégica se realizd el cambio
del Coordinador, nombramiento que se hizo
llegar al AGN y a los Coordinadores del
COTECAEF sector Ciencia y Tecnologia.

2. Nombramiento oficial de los responsables | X 90% Se nombré mediante los oficios
del Archivo de Tramite correspondientes a los responsables del
Archivo de Tramite de cada una de las unidades
administrativas.

3. Envié de los instrumentos archivisticos al | X 100% En el mes de febrero se enviaron los
AGN para su validacion. Instrumentos archivisticos para su validacion,
respuesta que se obtuvo, no validando los
instrumentos hasta que se atiendan algunas
observaciones, mismas que se hacen en el

punto 4.
4. Elaboracion y/o actualizacion de los | X 90% En base a las observaciones emitidas por el
instrumentos archivisticos (CGCA, CADIDO, AGN mediante el oficio DG/DSNA/0591/2015
Guia Simple) con fecha de 17 de junio del 2015, se trabaj6 en

hacer las modificaciones pertinentes durante
los meses posteriores, para ser enviado
nuevamente para su validacién en Junio del
2016, en adhesion al Proyecto para el
Fortalecimiento de los Archivos del Sector
Ciencia y Tecnologia.

Con respecto a la Guia Simple de Archivos se
actualizdo y serd publicada en la péagina del
centro.
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5. Disefio y elaboracion de los formatos X 26% Se realiz6 el disefio de los formatos del
inventario general, quedando pendientes los
formatos de inventario de transferencia y de
baja, asi como la caratula de expediente y vale
de préstamo.

6. Establecimiento de recursos materiales y | X 70% En una primera etapa se destin6 un espacio

espacios fisicos adecuados para la fisico en la unidad Zapopan que albergara el

conservacion de archivos (mobiliario, Archivo de Concentraciobn, mismo que se

espacios y medidas de seguridad). acondicion6 con el mobiliario necesario para el
reguardo de la documentacién semiactiva.

7. Establecimiento de criterios especificos X 0% Debido a que no se cuentan con los

para el desarrollo de aplicaciones de instrumentos validados por parte del AGN no se

tecnologias de la informacion para el manejo ha realizado una organizacion y clasificacion de

y control de los archivos. la documentacién en base a los instrumentos y
por ende en los archivos electrénicos.

8. Transferencias primarias y secundarias X 0% Al momento no se han realizado transferencias

al archivo de concentracién debido a la falta de
instrumentos, el centro se encuentra en una
primera etapa.

9. Solicitud de Bajas documentales ante las X 0% Al no contar con los instrumentos validados no
unidades administrativas y el AGN se ha realizado el proceso de bajas
documentales, sin embargo se esté iniciando la
identificacion de la documentacién del 2004
hacia atras para solicitar una primer baja

documental.
10. Establecimiento y desarrollo de un| X 50% Se capacitdé al personal del Comité de
programa de capacitacibn y asesoria Informacién del Centro, asi como a la
archivistica para la dependencia o entidad. Coordinacion de Archivos, misma que ha
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asistido a los cursos-talleres impartidos por el
AGN.
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